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1 INTRODUCAO

1.1 Objetivo do Documento
Este instrutivo é uma iniciativa da Secretaria de Estado da Saude de Goias para auxiliar gestores, e

profissionais de saude que trabalham com o sistema SIGA no gerenciamento e manutencao de Agendas e
Escalas ambulatoriais e hospitalares (eletivas) Estado de Goias.

2 INFORMAQCN)ES INICIAIS

Para criacdo de uma agenda regulada seja ela Ambulatorial (CMC) ou Hospitalar (CIH) é necessario que o
profissional ja esteja cadastrado no SIGA. Caso ndo seja localizado, esse cadastro podera ser feito pela
prépria unidade através do menu CADASTRO>> Cartdo SUS.

Para login de acesso é necessdrio solicitar que estes usudrios preencham o cadastro de usudrio do SIGA,
através do formulario:

http://sigasaude.go.gov.br/sigaform/

Imprimir o termo de responsabilidade e enviar via e-mail para o e-mail: sigasaudegoias@saude.go.gov.br

3 DADOS E CODIGO DE ACESSO

Antes de comecar a configurar a agenda, é necessdrio ter em maos alguns dados para facilitar a sua
criagdo. Sao eles:

Nome do Profissional

CNS do Profissional

Especialidade

Cédigo e nome do procedimento

Data de inicio e fim da vigéncia (A Data inicial da vigéncia ndo pode ser anterior ou igual a data corrente).

E necessario também ter o cédigo de acesso para configuracdes que envolva regulac3o, para obter o
cddigo de acesso vide o manual do Cédigo de Acesso.
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4 CONFIGURACAO DE AGENDA REGULADA AMBULATORIAL (CMC)

Siga 0s passos a seguir:

CONFIGURAGAO>> Prog. Ag. Regulada>> Profissionais — Incluir

CDNFIGI.IRA{'.ED FERRAMENTAS

Fila de Espera
Prog. Ag. Local

Profissionais - Incluir

Insira o cédigo no local indicado e clique em Continuar.

waldemar.junior / CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY / Identificacdo da Unidade Central
Informe o cédige da Unidade Central & seu cddigo de acesso. Clique em continuar. Caso ndo saiba,

consulte a unidade clicando no botdo pesguisar.

Unidade da Central: Codigo:(*) 115
Mome: CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF. gj

Codigo de acessol*)

| continuar N

Na tela seguinte, deverdo ser inseridas no minimo as informacoes de Profissional, Especialidade,
Procedimento Principal e a Vigéncia da agenda.

Os demais campos ndo sdo obrigatdrios e sé deverao ser preenchidos se de fato houver necessidade.
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Estabelecimento |CREDEQ APARECIDA DE GOIAMIA PROF JAMIL ISSY

de saude

Profissional de  |Cligue em "pesquisar” para escolher o profissional.

saide (*) Nome: WALDEMAR MARTINS ROSA JUNIOR (ME gj

Tipo PROCEDIMENTO ESPECIALIZADD w

atendimento

Especialidade PSQUIATRIA

Procedimento Se tipo de atendimenteo for procedimento, informe o cédigo do procedimento. Caso ndo saiba,
Principal informe parte do nome e clique em "pesquisar”.

Cadigo: 0301010072

MNome: CONSULTA MEDICA EM hTENQ}‘iD ESPEC] gj
Procedimentos  |Codigo:
lkdicionais Nome: gj
Escala para D
remarcacdo?
Recomendagdes:
Protocolo: [7] Escala com Protocolo

Sexo: Ambos Feminino Masculing

Peso

Peso Minimo Kg Peso Maximo Kg

Faixa Etaria

Idade Minima Anocs  Idade Maxima Anos
CID

Cid(s) Permitido(s):

Configurar CIDs

Observacdo

|DE|tE| inicio vigéncia (*) |23 S o8 J 2016 |DE|tE| fim wvigéncia | 22 S o8 S 2018

Limpar Continuar

Ao finalizar o preenchimento, cliqgue em Continuar.
Na proxima tela deverao ser preenchidos os campos:

Quantidade de dias para Blogueio se houver e o tempo médio de atendimento.
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Apesar de o CREDEQ trabalhar apenas com agenda regulada, o Unico campo preenchido deveria ser o
tempo de Reserva Técnica, mas os outros itens sao obrigatérios. Apenas repita os mesmos valores.

Estabelecimento de CREDED APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL
lsaude ISSY

Profissional de sadde WALDEMAR MARTINS ROSA JUNIOR

Especialidade/Sub PSQUIATRIA

Espec.:

Procedimento Principal: |[CONSULTA MEDICA EM ATENI:;ED

ESPECIALIZADA
Procadimentos
mdicionais:
Tipo Atendimento PROCEDIMENTO ESPECIALIZADO
Wig&ncia De 23/08/2016 até 23/08/2016

Escala para remarcagdo?

Recomendacdes
Protocolo Escala sem Protocolo
IQuantidade de dias para o Blogqueio no u] Dias

gendamento de Paciente (*)

Tempo médio de execucdo dos atendimentos (em minutos)

Primeira vaz (¥) Ratorno (¥) Resarva técnica (¥)

10 10 10

Em seguida clique em Continuar.
Novas informagdes surgirdo:

Cligue em incluir para informar um novo horario de atendimento. Para
alterar um horario ja incluido, cligue sobre o dia da semana. Caso

deseje excluir um horario, selecione-o e cligue no botaco excluir.

Lista de Horarios

Dia da semana Hora inicial Hora final Excluir?

IC — INFORMAGAO E CONHECIMENTO LTDA Péagina 6
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Ao clicar em Incluir uma janela para inserir o hordrio da escala sera aberta como mostra na imagem abaixo.
Nessa janela as informacdes inseridas devem ser precisas.

Como o tempo inserido na tela anterior foi de 10 minutos por atendimento. O hordrio inicial e final deve
conter o nimero correto de atendimentos.

Como demonstracao, irei configurar com 12 atendimentos pela manha da Terca-Feira.

SIGA SAUDE
Inserir Horario da Escala
[ pomINGO [¥] SEGUNDA-FEIRA
e e [V| TERCA-FEIRA [ | QUARTA-FEIRA
[ QuINTA-FEIRA ||| SEXTA-FEIRA
[C]sABaDO
Haordrio inicial: b? . 0o
Hordrio final: ] . 00
Tempo total disponivel: 120
Tipo Primeira Vez -
Quantidade u] m
Ti| Qtd Duracaoc Duracdio
== 599 T otal
Reserval 13 —- Ll | Atterar || Excuuir |
Teécnica
Total: |1z0

Tempo e duracdo total tem que estar iguais, do contrdrio ndo sera permitido Salvar.

Outro detalhe é que para cada turno e dia, é necessario clicar em Incluir e repetir os passos. Somente ao
final, é que podera clicar em Salvar.

Lista de Horarios

Dia da semana Hora inicial Hora final Excluir?

[TERCA-FEIRA 7:00 hsi 9:00 hﬂ

sauar

Ao final, uma mensagem é exibida:

IC — INFORMAGAO E CONHECIMENTO LTDA Péagina 7
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EXAODD2 - Escala foi inserida com sucesso.

Mov a Inclusao

5 ANALISE DE AGENDA REGULADA AMBULATORIAL (CMC)

Ap0s a criacdo da Escala (Agenda) é necessario realizar a aprovacado, para isso, acesse:

CONFIGURACAO>> Prog. Ag. Regulada>> Agenda Profissionais — Analisar

CONFIGURACAO FERRAMENTAS

Fila de Espera
Prog. Ag. Local
Profissionais - Incluir
Criagdo da CMC Profissionais - Consultar
Configuragdes da CMC Profissionais - Manter
Criagdo da CIH Equipamentos - Incluir
Configuracdes da CIH Equipamentos - Consultar
Equipamentos - Manter

Rotinas Agenda Profissionais - Analisar

Visualize as agendas que estao com situagdao Pendente.

waldemar.junior / CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL 155Y / Analisar Escala de Profissional de Sadde

Estabelecimento de CREDEQ APARECIDA DE GOIANMIA PROF JAMIL ISSY

Saldde:

Lista de Escalas pendentes de sprovacio:

Profissicnal de Salde Tipo Atendimento Especialidade’Sub Espec. Data inicial de Situacio
Procedimento Principal vigéncia
WWALDEMAR MARTINS PROCEDIMENTOICONSULTA MEDICA EM 23/08/2016 |Pendente
ROSA JUMIOR ESPECIALIZADO|ATEN (;ﬁO ESPECIALIZADA
IC— INFORMAGAO E CONHECIMENTO LTDA Pégina 8
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Cligue no nome do profissional e em seguida clique em Aprovar, pra que ela entre em vigor.

waldemar.junior / CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY / Analisar Escala do Profissional de Sadde

Estabelecimento Saude: ICREDEQ APARECIDA DE Profissional: WALDEMAR MARTINS
GOIAMIA PROF JAMIL ISSY ROSA JUNIOR

[Tipo de Atendimento: PROCEDIMENTO Situacdo: Fendenta
ESPECIALIZADO

Especizlidade/Sub Espac.: [PSQUIATRIA

Procedimenta: CONSULTA MEDICA EM ATEN(;»EO ESPECIALIZADA

Data inicio vigéncia: 23/08/2016 Data fim vigéncia: 23/08/2016

Quantidade de dias para o |0 dia
Blogueio no Agendamento

de Pacientes

[Tempo primeira vez: 10 min |Tempu reserva técnica: |10 min
[Tempo retorno: 10 min
Protocolo: Escala sem Protocolo
Dia da semana Horario inicial Horario final Quant. Primeira | Quant. retorno|Reserva técnica
vez
[TER.CA-FEIRA 7:00 h 5:00 hi o 0 ].2/

A mensagem de “Escala aprovada com sucesso” devera ser apresentada.

6 IMPEDIMENTOS DE AGENDA REGULADA AMBULATORIAL (CMC)

Para realizar impedimentos é necessario acessar:

CONFIGURACAO>> Prog. Ag. Regulada>> Impedimento de Profissionais — Incluir

waldemar.junior / CREDEG APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY / Incluir Impedimento do Profissional de Saide

Estabelecimento de sadde CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY

Profissional de sadde Informe o CNS do profissional. Case ndo saiba, informe parte do nome
kligue em "pesquisar”.

CHS (*) 700100993445410

Nome WALDEMAR MARTINS ROSA JUNIOR gj
Motive do impedimento (*) AUSENCIA DO PROFISSIONAL
Data inicial [*) 23 f o8 |/ z01e
Data final (*) 23 f o8 |/ z01e
Hora inicial {*) o7 : 00
Hora final (*) i7 : o0

Identifique o profissional, selecione o motivo, informe a data e horario e clique em Salvar.
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Para verificar se esta ativa, basta acessar:

CONFIGURACAO>> Prog. Ag. Regulada>> Impedimento de Profissionais — Consultar

Estabelacimento de salde:|CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY

Profissional de sadde: WALDEMAR MARTINS ROSA JUNIOR

Periodo: fall

Lista de Impedimentos

Motivo Data /Hora Data /Hora final Situacdo
inicial
IAUSENCIA DO PROFISSIONAL 23/08/2016 23/08/2016 Ativo
07:00 17:00

Ou para realizar manutencdo ou excluir:
CONFIGURACAO>> Prog. Ag. Regulada>> Impedimento de Profissionais — Manter

Para editar é necessario clicar no nome do profissional
Para excluir, basta selecionar a opcao e clicar em Excluir.

Estabelacimeanto de sadde:|CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY

Profissional de sadde: WALDEMAR MARTINS ROSA JUNIOR

Para alterar o impedimenta, cligue sobre a data/hora inicial metive. Para excluir, selecions o impedimente

e clique no botdo "excluir".

Lista de Impedimentos:

Data/hora inicial Data/hora final Motivo Execluir?
23/08/2016 23/08/2016 IBWUSEMCIA DO PROFISSIONAL @
07:00 17:00

==
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7 CRIACAO DE ESCALA HOSPITALAR ELETIVA (CIH)

REGULACAO>> Internacdo>> Escala (Eletivas)>> Escala de Unidades Executantes - Incluir

REGULACAD CONFIGURAGAD FERRAMENTAS

Regulador da CMC

idade Executante

Internacdo Escala (Eletivas) Impedimentos - Incluir

Solicitacao Impedimentos - Manter

Agendamente Impedimentos - Autorizar

Internacioc Escala de Unidades Executantes -Incluir

Preencha os campos: Periodo da Vigéncia, Clinica, Procedimentos ,Dia da Semana e Quantidade de
Atendimentos e clique em Salvar.

waldemar.junior / CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY / INTERNACAO / Escala / Incluir Escala de Unidade Executante

Para incluir uma nova escala de unidade executante, informe os dados requeridos e cligue o botdo

"salvar".

Unidade Executante CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY

Pericdo de Vigencia (*) Data Inicial (dd/mm/azaaa) PB f o8 [ 201e
Data Final (dd/mm/aaaa) 23 [ 08 [/ 2016

Clinica (*) Clinica medica: PSIQUIATRIA -

Informe os procedimentos contemplados na escala em questdo, dicando o bot3o "incluir”. Para

exclui-los, selecione-os cicando a botdo correspondents em CIH.

Procedimentos T
Cdadigo Nome Excluir?
020317016 TRATAMENTO CLINICO DE TRANSTORNOS MENTAIS E I:‘

COMPORTAMENTALS DEVIDO AQ USO DE ALCOOL

020217017TRATAMENTO CLINICO DE TRAMSTORNOS MENTAIS E D
COMPORTAMENTALS DEVIDO AQ USO DE "CRACK"

020217018TRATAMENTO CLINICO DOS TRANSTORMOS MENTAIS E D
COMPORTAMENTALS DEVIDO AQ USO DAS DEMAIS DROGAS ECU

OUTRAS SUBSTANCIAS PSICOATIVAS

Informe os dias da semana contemplados na escala em questdo, clicando o botdo "incluir". Para

exclui-los, selecione-os clicando a botdo correspondente em CIH.

Lista de Disponibilidade j
Dia da semana Quantidade de Atendimentos Excluir?
[TERCA-FEIRA 5 I:‘
= [ Savar_|
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Em seguida, pra que ela entre em vigor, é necessario autorizar. Para isso, isso 0s passos:
REGULACAO>> Internacdo>> Escala (Eletivas)>> Escala de Unidades Executantes — Autorizar

valdemar.junior / CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL ISSY / Autorizar Escala de Unidade Executante

Recursos de Internacdo | Escala de Unidade Executante | Autorizar

Caso deseje autorizar as escalas de uma unidade executante especifica, utilize o botdo "pesquisar”

para selecionar 3 unidade desejada.

Unidade Executante |CREDEQ APARECIDA DE GOIANIA PROF. gj )

=

A lista seguinte apresenta as escalas pendentes de autorizagdo. Selecione a escala que deseja

autorizar clicando sua data inicial de vigéncia.

Unidade Executante: HOSPITAL MUNICIPAL UNIVERSITARIC DE RIC VERDE GOIAS
Data Inicial de | Data Final de Clinica Operacdo
Vigéncia Vigéncia
05/07/2016 05/08/2017 |Clinica cirurgica: CIRURGIA GERAL lAlteracdo
Unidade Executante: CREDED APARECIDA DE GOIANIA PROF JAMIL 155Y
Data Inicial de | Data Final de Clinica Operacao
Vigéncia Vigéncia
21/06/2016 22/06/2016 |Clinica medica: PSIQUIATRIA lalteracdo

Caso deseje fazer alguma alteracdo na escala vigente, acesse:

REGULACAO>> Internacdo>> Escala (Eletivas)>> Escala de Unidades Executantes — Manter

Faca as alteracdes necessarias e depois autorize.
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