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1 INTRODUÇÃO 

1.1 Objetivo do Documento 
Este instrutivo é uma iniciativa da Secretaria de Estado da Saúde de Goiás para auxiliar gestores, e 

profissionais de saúde que trabalham com o sistema SIGA no gerenciamento e manutenção de Agendas e 

Escalas ambulatoriais e hospitalares (eletivas) Estado de Goiás. 

2 INFORMAÇÕES INICIAIS 
Para criação de uma agenda regulada seja ela Ambulatorial (CMC) ou Hospitalar (CIH) é necessário que o 

profissional já esteja cadastrado no SIGA. Caso não seja localizado, esse cadastro poderá ser feito pela 

própria unidade através do menu CADASTRO>> Cartão SUS. 

Para login de acesso é necessário solicitar que estes usuários preencham o cadastro de usuário do SIGA, 

através do formulário: 

http://sigasaude.go.gov.br/sigaform/ 

Imprimir o termo de responsabilidade e enviar via e-mail para o e-mail: sigasaudegoias@saude.go.gov.br 

3 DADOS E CÓDIGO DE ACESSO 
Antes de começar a configurar a agenda, é necessário ter em mãos alguns dados para facilitar a sua 

criação. São eles: 

Nome do Profissional 

CNS do Profissional 

Especialidade 

Código e nome do procedimento 

Data de início e fim da vigência (A Data inicial da vigência não pode ser anterior ou igual à data corrente). 

É necessário também ter o código de acesso para configurações que envolva regulação, para obter o 

código de acesso vide o manual do Código de Acesso. 

  

http://sigasaude.go.gov.br/sigaform/
mailto:sigasaudegoias@saude.go.gov.br
http://sigasaude.go.gov.br/wp-content/uploads/2016/06/C%C3%B3digo-de-Acesso.pdf
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4 CONFIGURAÇÃO DE AGENDA REGULADA AMBULATORIAL (CMC) 
Siga os passos a seguir: 

CONFIGURAÇÃO>> Prog. Ag. Regulada>> Profissionais – Incluir 

 

Insira o código no local indicado e clique em Continuar. 

 

Na tela seguinte, deverão ser inseridas no mínimo as informações de Profissional, Especialidade, 

Procedimento Principal e a Vigência da agenda. 

Os demais campos não são obrigatórios e só deverão ser preenchidos se de fato houver necessidade. 
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Ao finalizar o preenchimento, clique em Continuar. 

Na próxima tela deverão ser preenchidos os campos: 

Quantidade de dias para Bloqueio se houver e o tempo médio de atendimento. 
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Apesar de o CREDEQ trabalhar apenas com agenda regulada, o único campo preenchido deveria ser o 

tempo de Reserva Técnica, mas os outros itens são obrigatórios. Apenas repita os mesmos valores. 

 

Em seguida clique em Continuar. 

Novas informações surgirão: 
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Ao clicar em Incluir uma janela para inserir o horário da escala será aberta como mostra na imagem abaixo. 

Nessa janela as informações inseridas devem ser precisas. 

Como o tempo inserido na tela anterior foi de 10 minutos por atendimento. O horário inicial e final deve 

conter o número correto de atendimentos. 

Como demonstração, irei configurar com 12 atendimentos pela manhã da Terça-Feira. 

 

Tempo e duração total tem que estar iguais, do contrário não será permitido Salvar. 

Outro detalhe é que para cada turno e dia, é necessário clicar em Incluir e repetir os passos. Somente ao 

final, é que poderá clicar em Salvar. 

 

Ao final, uma mensagem é exibida: 
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5 ANÁLISE DE AGENDA REGULADA AMBULATORIAL (CMC) 
Após a criação da Escala (Agenda) é necessário realizar a aprovação, para isso, acesse: 

CONFIGURAÇÃO>> Prog. Ag. Regulada>> Agenda Profissionais – Analisar 

 

Visualize as agendas que estão com situação Pendente. 
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Clique no nome do profissional e em seguida clique em Aprovar, pra que ela entre em vigor. 

 

A mensagem de “Escala aprovada com sucesso” deverá ser apresentada. 

6 IMPEDIMENTOS DE AGENDA REGULADA AMBULATORIAL (CMC) 
Para realizar impedimentos é necessário acessar: 

CONFIGURAÇÃO>> Prog. Ag. Regulada>> Impedimento de Profissionais – Incluir 

 

Identifique o profissional, selecione o motivo, informe a data e horário e clique em Salvar. 
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Para verificar se está ativa, basta acessar: 

CONFIGURAÇÃO>> Prog. Ag. Regulada>> Impedimento de Profissionais – Consultar 

 

Ou para realizar manutenção ou excluir: 

CONFIGURAÇÃO>> Prog. Ag. Regulada>> Impedimento de Profissionais – Manter 

Para editar é necessário clicar no nome do profissional 

Para excluir, basta selecionar a opção e clicar em Excluir. 
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7 CRIAÇÃO DE ESCALA HOSPITALAR ELETIVA (CIH) 
REGULAÇÃO>> Internação>> Escala (Eletivas)>> Escala de Unidades Executantes - Incluir 

 

Preencha os campos: Período da Vigência, Clínica, Procedimentos ,Dia da Semana e Quantidade de 

Atendimentos e clique em Salvar. 
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Em seguida, pra que ela entre em vigor, é necessário autorizar. Para isso, isso os passos: 
REGULAÇÃO>> Internação>> Escala (Eletivas)>> Escala de Unidades Executantes – Autorizar 

 

Caso deseje fazer alguma alteração na escala vigente, acesse: 

REGULAÇÃO>> Internação>> Escala (Eletivas)>> Escala de Unidades Executantes – Manter 

Faça as alterações necessárias e depois autorize. 


